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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy.

Gmina Nowa Sdl - Miasto

ul. Pitsudskiego 12

67-100 Nowa Sol

Strona internetowa: www.nowasol.pl

Adres do korespondenciji:
Urzad Miasta
ul. Pitsudskiego 12, 67- 100 Nowa Sol

Telefon: 68 4590300

Komunikacja w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie
ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen miedzy za-
mawiajgcym a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicz-
nej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.

o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu:
e ePUAPu, dostepnego pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal
e poczty elektronicznej na adres nowasol@nowasol.pl

Przedmiot zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie 6 (szesciu) szkolen z
cyberbezpieczenstwa w administracji publicznej w zakresie obejmujgcym co
najmniej:

e przepisy prawa zwigzane z odpowiedzialnoscig pracownika samorzgdowego w
zakresie cyberbezpieczenstwa;

e rodzaje cyberzagrozen;

e zasady bezpiecznego przetwarzania danych;

e bezpieczne uzywanie komputeréw stuzbowych i systemow informatycznych w
miejscu pracy;

e bezpieczne uzywanie stuzbowych urzadzen mobilnych (telefon stuzbowy,
laptop, tablet);

e bezpieczne uzywanie zewnetrznych nosnikow danych;

e bezpieczna praca zdalna;
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e bezpieczne uzywanie aplikacji zewnetrznych;

e sposoby ochrony przed cyberzagrozeniami;

e sposoby przeciwdziatania cyberzagrozeniom;

e wilasciwe reagowanie na incydenty zwigzane z cyberbezpieczenstwem;
o ataki hakerskie i sposoby przeciwdziatania;

e kradziez tozsamosci;

Liczba szkolen: 6 (szes¢).
Liczba uczestnikéw jednego szkolenia: do 40 oséb

Sposob realizacji zamoéwienia:

e W ramach szkolenia wszyscy uczestnicy muszg otrzyma¢ materiaty
szkoleniowe w postaci elektronicznej (format PDF) obejmujgce w/w tematyke,
przestane na adres e-mail: nowasol@nowasol.pl oraz certyfikat udziatu w
szkoleniu w postaci papierowej;

e szkolenia muszg zosta¢ zrealizowane w formie wyktadu oraz prezentacji
multimedialne;.

Czas trwania jednego szkolenia: nie mniej niz 2 godziny zegarowe, maksymalnie 3
szkolenia w ciggu dnia. Mozliwosc realizacji szkolen dzien po dniu.

Miejsce realizacji zamoéwienia: Szkolenia majg mie¢ forme stacjonarng i zostang
przeprowadzone w siedzibie zamawiajgcego: 67-100 Nowa Sdl. ul. Pitsudskiego 12
oraz w siedzibie podmiotow podlegtych, na terenie miasta Nowa Sél. Miejsce realizacji
szkoleh zapewnia zamawiajgcy.

Termin realizacji zaméwienia: w ciggu 30 dni od daty podpisania umowy, w
terminach uzgodnionych z zamawiajgcym na podstawie harmonogramu szkolen
przedstawionego przez wykonawce. Nie pozniej niz do 30 listopada 2022 roku.

Warunki rozliczania wynagrodzenia: faktura vat pftatna za zrealizowane szesc¢
szkolen. Termin pfatnosci 14 dni od daty wystawienia faktury. Ptatnos¢ zostanie
zrealizowana w systemie podzielonej ptatnosci.

Zamoéwienie realizowane jest w ramach: Umowa o powierzenie grantu o numerze
3895/2/2021 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Osi  Priorytetowej V  Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odpornosci na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczgca realizacji projektu
grantowego ,Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00
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Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie wykonawca, ktory wykaze, iz :

a) posiada osobe, ktéra bedzie przeprowadzata szkolenia i w okresie 36
miesiecy liczgc od dnia opublikowania niniejszego zapytania wykonata co
najmniej trzy szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa w podmiotach
publicznych,

Przez podmiot publiczny nalezy rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 2
ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570, z 2018 r. poz. 1000,
1544, 1669, z 2019 r. poz. 60, 534).

2. Oferta wykonawcy, ktory nie spetnia warunkéw udziatu zostanie odrzucona.

Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte pod rygorem odrzucenia oferty,
w jezyku polskim, w postaci elektronicznej.

2. Wypetniony formularz oferty, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego, nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym osoby uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcy na
podstawie petnomocnictwa.

3. Do formularza oferty nalezy zatagczy¢ w postaci elektronicznej nastepujgce
dokumenty:

a) w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji, do
oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.
W przypadku gdy powyzsze dokumenty zostaly sporzgdzone jako dokument w
postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby/osdb uprawnionej do reprezentowania wykonawcy,
poswiadczajgcym zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. W przypadku gdy powyzsze dokumenty zostaty wystawione jako
dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

4. Dokumenty sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w rozporzgdzeniu Rady Ministréow z dnia
17 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 .
poz. 2247), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf.
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5. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

6. W celu czytelnego zamieszczenia odpowiedniej ilosci informacji, wzory
zatgcznikow mozna dopasowac¢ do indywidualnych potrzeb, zachowujgc jednak
brzmienie ich wzorcowej tresci.

Sposob obliczenia ceny oferty.

7. Cene oferty nalezy obliczy¢ w formularzu oferty, ktérego wzér stanowi zalgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego. Nalezy podaé cene netto za wykonanie 6 (stownie:
szesciu) szkolen stacjonarnych dla grup liczacych do 40 uczestnikow
uwzgledniajgc wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia. Do podane;j
ceny netto nalezy podac wartos¢ podatku Vat oraz cene brutto.

8. Cena musi uwzgledniaé wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia. Cena oferty stanowic¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe.

9. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych (PLN) i ewentualnie dodatkowo w groszach,
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

10.Wszelkie rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone
w PLN.

Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty.

1. Ocenie podlegajg jedynie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
2. Zamawiajgcy wybierze oferte kierujgc sie nastepujgcymi kryteriami wyboru:

l.p. nazwa kryterium waga

1. cena oferty 100 %

Ocenie podlega wskazana w formularzu oferty cena oferty brutto za przedmiot
zamowienia. Ocene — 100 pkt otrzyma oferta z najnizszg ceng. Pozostate oferty
Z wyzszymi cenami zostang ocenione wedtug wzoru:

najnizsza cena oferty sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu
C (liczba punktéw oferty badanej) = x 100

cena oferty badanej

Punkty zostang przyznane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogag zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Projekt ,Cyfrowa gmina” jest finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020.



ﬁ Rzeczpospolita
- o

Fundusze Europejskie
Polska Cyfrowa

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Miejsce i termin skladania ofert.
1. Formularz oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przesta¢ na adres
poczty elektronicznej nowasol@nowasol.pl lub elektronicznej Skrzynki Podawczej
(ESP): /nowasol/skrytka. Dane odbiorcy: Gmina Nowa Sdl — Miasto.

2. Termin skitadania ofert uptywa w dniu 20 wrzesnia 2022 r.

Badanie i ocena ofert.
1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz ich uzupetnienia.

2. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

a) oferta zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert,

b) wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,

c) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

d) oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

3. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zawiera najnizszg
cene.

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowe;j
http://nowasol.pl/zamowienia-publiczne/kategorie-zamowien/ponizej-130tys-
zl,
niezwtocznie po wyborze oferty przez zamawiajgcego oraz przestane uczestnikom
postepowania.

5. Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi wybranego wykonawce o dacie podpisania
umowy.

6. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, zamawiajgcy moze wybra¢ kolejng oferte
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w
przypadku:

a) gdy nie wptynie zadna oferta;

b) gdy wszystkie oferty zostang odrzucone,

c) gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote, jakg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

Udzielanie wyjasnien.
1. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest: Stawomir Woj-
ciechowski, e — mail: nowasol@nowasol.pl, tel. 68 459 03 65.
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2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tre-

Sci zapytania ofertowego. Wniosek o wyjasnienie tresci winien zosta¢ ztozony do

zamawiajgcego nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert..

Pytania nalezy kierowac pocztg elektroniczna na adres: nowasol@nowasol.pl.

4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania
zrédta zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania
http://nowasol.pl/zamowienia-publiczne/kategorie-zamowien/ponizej-130tys-z|

w

Zatgczniki:

Signed by /

1. formularz oferty Podpisano przez:

2. wzor umowy Jacek Milewski

Date / Data:
2022-09-08
10:12
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