Zatgcznik nr 1
DO ZARZADZENIA 0050.1.0043.2022

PREZYDENTA MIASTA NOWEJ SOLI
Z DNIA 7 Lutego 2022 ROKU

Regulamin korzystania z budynku

Centrum Aktywnosci Spotecznej w Nowej Soli

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne.

§ 1. Budynek Centrum Aktywnosci Spotecznej miesci sie przy ulicy Kasprowicza 12 w Nowej Soli;

§ 2. Centrum Aktywnosci Spotecznej zwane dalej ,Centrum”, dostepne jest od poniedziatku do
pigtku, w godzinach od 7.30 do 21.00;

§ 3. W budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej funkcjonujg: Dzienny Dom Senior + oraz
Srodowiskowy Dom Samopomocy.

§ 4. Regulamin korzystania z budynku z Centrum Aktywnosci Spotecznej w Nowej Soli zwany dalej
,Regulaminem” okresla:

1) Infrastrukture i zasoby Centrum Aktywnosci Spotecznej.

2) Zasady korzystania z infrastruktury i zasobéw Centrum Aktywnosci Spotecznej.
3) Zasady udostepniania pomieszczen.

4) Zasady uzyczenia adresu Centrum Aktywnosci Spoteczne;.

5) Zasady bezpieczenstwa i porzadku.

Rozdziat Il
Infrastruktura i zasoby Centrum Aktywnosci Spotecznej oraz zasady korzystania.

§ 5. Do infrastruktury oraz zasobéw budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej nalezig
pomieszczenia na parterze i pierwszym pietrze budynku wraz z wyposazeniem i majatkiem
ruchomym oraz teren przylegty, w tym:

1) Winda.

2) Pomieszczenia z przeznaczeniem na siedziby organizacji.

3) Pomieszczenie wspdlne wyposazone w aneks kuchenny.

4) Sala konferencyjna z wyposazeniem.

5) Sala gimnastyczna z szatnig i magazynkiem.

6) Teren rekreacyjny wokot budynku wraz z urzgdzeniami do ¢wiczen oraz wiatami.

7) Pomieszczenia piwniczne.

8) Ogréd sensoryczny bedacy pod opiekg Srodowiskowego Domu Samopomocy w Nowej Soli.
9) Ogodlnodostepny parking dla osdb z niepetnosprawnosciami.



10) Bezptatny dostep do sieci Internet Wi-Fi.

§ 6. Z infrastruktury i zasobow Centrum Aktywnosci Spotecznej korzystaé mogg organizacje
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j.Dz.U.2020.1057 oraz z 2021r. poz. 1038), organizacje spoteczne,
grupy inicjatywne, instytucje publiczne, placéwki edukacyjne, osoby fizyczne, a takze inne lokalne
organizacje oraz podmioty ekonomii spotecznej zwane dalej ,, Korzystajgcym”;

§ 7. Korzystajgcymi sg réwniez wszyscy uzytkownicy budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej,
terenu przylegtego do budynku Centrum, osoby przebywajgce na terenie Centrum w dniach
i godzinach otwarcia Centrum.

§ 8. Budynek oraz teren przylegty do Centrum Aktywnosci Spotecznej objete sg monitoringiem
wizyjnym.  Monitoring wizyjny nalezy do systemu monitoringu Urzedu Miejskiego
w Nowej Soli. Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego uregulowane s3 odrebnym
zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Nowej Soli.

Rozdziat Il
Zasady korzystania z infrastruktury i zasobow Centrum Aktywnosci Spoteczne;j.

§ 9. Prawo pierwszenstwa korzystania z infrastruktury i zasobow Centrum Aktywnosci
Spotecznej przystuguje organizacjom posiadajgcym swoj adres rejestrowy na terenie Gminy Nowa
Sél — Miasto oraz organizacje posiadajgce terenowgq jednostke organizacyjng na terenie Gminy Nowa
Sél — Miasto.

§ 10. Za obowigzujgce ustala sie ponizsze zasady korzystania z infrastruktury budynku i zasobdow
Centrum Aktywnosci Spotecznej:

1) Infrastruktura i zasoby Centrum udostepniane sg Korzystajgcym w celu realizacji przez nich
dziatan zgodnych z zadaniami i celami Centrum Aktywnosci Spotecznej w Nowej Soli.

2) Infrastruktura i zasoby Centrum udostepniane sg Korzystajgcym w dniach i godzinach pracy
Centrum tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7.30 do 21.00.

3) W sytuacjach waznych lub wczesniej planowanych infrastruktura budynku i zasoby Centrum
udostepniane sg Korzystajgcym w dniach oraz godzinach innych niz wskazane w pkt. 2, na
prowadzenie szkolen, spotkan, warsztatéw, konferencji, zaje¢ sportowych oraz innych
wydarzen zgodnych z zadaniami Centrum.

4) Infrastruktura i zasoby Centrum udostepniane sg w sposéb odptatny i nieodptatny.

5) Korzystajacy mogg uzytkowac infrastrukture i zasoby Centrum w sposéb jednorazowy lub
systematyczny po uprzednim wypetnieniu formularza wniosku lub podpisania umowy.

6) Przy organizacji planowanych wydarzen, dwdch lub wiecej Korzystajgcych moze korzystac
z infrastruktury i zasobéw Centrum wspélnie.

7) Korzystajacy moze wnies¢ wiasne wyposazenie na teren budynku Centrum Aktywnosci
Spotecznej po wczesniejszej konsultacji z Koordynatorem Centrum i uzyskaniu jego zgody.



8) Woyposazenie wniesione przez Korzystajgcego stanowi jego wtasnos$¢ oraz pozostaje do jego
wyltacznej dyspozycji. Koordynator oraz pracownicy Centrum nie ponoszg odpowiedzialnosci
za jego uszkodzenie, w tym w skutek awarii urzadzen i instalacji znajdujacych sie w budynku.

9) Infrastruktura oraz zasoby Centrum udostepniane sg na wniosek, ktdrego wzdr stanowi zat.
nr 1 do Regulaminu korzystania z budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej
w Nowej Soli.

10) Korzystajacy sktadajgc wniosek o udostepnienie infrastruktury i zasobdw (lub jednego
z nich) Centrum Aktywnosci Spotecznej akceptuje zasady niniejszego Regulaminu.

11) Ztozenie wniosku moze by¢ poprzedzone wczesniejszg rezerwacjy telefoniczng lub
e —mailowa.

12) Zgtoszenie  przez Korzystajgcego zamiaru rezerwacji nie jest jednoznaczne
z przyznaniem zgody na udostepnienie infrastruktury oraz zasobdéw.

13) Udostepnienie infrastruktury i zasobéw Centrum Aktywnosci Spotecznej nastepuje po
uzyskaniu akceptacji przez Koordynatora Centrum.

14) Podejmujgc decyzje o udostepnieniu infrastruktury i zasobow Centrum, Koordynator
uwzglednia:

a) dostepnosé we wskazanym terminie;
b) niekomercyjny i bezptatny charakter wydarzenia;
c) kolejnosc¢ zgtoszen.

15) W sytuacjach wyjatkowych Koordynator Centrum zastrzega sobie prawo do odwotfania
decyzji o udostepnieniu infrastruktury i zasobédw oraz zobowigzuje sie do niezwtocznego
powiadomienia, o tym fakcie Korzystajgcego oraz umozliwienia rezerwacji w innym terminie.

16) W przypadku gdy Korzystajacy zwréci sie z ponownym wnioskiem o udostepnienie
infrastruktury i zasobdow, dodatkowym kryterium decydujgcym o ich udostepnieniu, moze
by¢ ocena wczesniejszej wspotpracy z Korzystajgcym, a w szczegdlnosci sposdb
wywigzywania sie z obowigzkow wynikajgcych z Regulaminu.

17) W przypadku udostepnienia pomieszczenn do realizacji wydarzen w ramach prowadzonej
dziatalnosci odptatnej lub gospodarczej Korzystajgcego (pobieranie optat od uczestnikow
wydarzen) lub realizacji projektéw do realizacji, ktérych Korzystajgcy posiada
zabudzetowane srodki, Koordynator moze podjg¢ decyzje o obcigzeniu Korzystajgcego
kosztami obstugi i eksploatacji udostepnionej infrastruktury i zasobdéw.

18) W udostepnionej infrastrukturze i zasobach budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej,
Korzystajgcy moga:

a) przeprowadzac spotkania i szkolenia;

b) korzystac z udostepnionych urzadzen oraz wyposazenia biurowego;

c) korzysta¢ z pomieszczenia wspdlnego w celu zrobienia herbaty, kawy itp.; produkty
zywnosciowe, herbate, kawe Korzystajgcy zabezpiecza we wtasnym zakresie;

d) upowszechnia¢ materiaty promocyjne dotyczgce wiasnej dziatalnosci (ulotki, plakaty).

19) W pomieszczeniach budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej niedozwolone jest
prowadzenie zaje¢ niezgodnych z przeznaczeniem pomieszczen lub takich, ktére ze wzgledu
na swoj charakter (np. hatas) mogg utrudniaé prace innym Korzystajacym.

20) Korzystajagcy zobowigzany jest do terminowego regulowania ewentualnych zobowigzan
finansowych wynikajgcych z uzytkowania infrastruktury oraz zasobéw Centrum.



21) Po zakonczonym okresie udostepnienia, Korzystajgcy zobowigzuje sie pozostawié przedmiot
udostepnienia w stanie niepogorszonym. Koszt usuniecia ewentualnych uszkodzen ponosi
Korzystajacy.

22) W przypadku dokonania zniszczen lub uszkodzenia mienia Centrum, Korzystajgcy zostanie
wezwany do uiszczenia zaptaty za powstate szkody. Wysokos¢ opfaty zostanie okreslona
zgodnie z wycena dokonana przez Gmine Nowa Sél-Miasto. Srodki finansowe z tego tytutu
Korzystajgcy przekaze na wskazany rachunek Gminy.

23) Kazde zniszczenie nalezy niezwtocznie zgtosi¢ pisemnie Koordynatorowi Centrum.

24) Zakazane jest dokonywanie przez Korzystajacych trwatych zmian w udostepnionej
infrastrukturze i zasobach w szczegdlnosci: obklejania $cian, trwatego przytwierdzania
elementdow wyposazenia do $cian, remontéw.

Rozdziat IV
Zasady udostepniania pomieszczen.

§ 11. Prawo pierwszenstwa uzytkowania pomieszczen na siedziby organizacji, posiadajg
organizacje majgce swoje dotychczasowe siedziby w budynku przy ulicy Parafialna 4, w Nowej Soli.

§ 12. Prawo pierwszenstwa korzystania z pomieszczen Centrum Aktywnosci Spotecznej
przystuguje organizacjom posiadajgcym swoj adres rejestrowy na terenie Gminy Nowa Sél — Miasto
oraz organizacje posiadajgce terenowg jednostke organizacyjng na terenie Gminy Nowa Sél — Miasto.

§ 13. Pomieszczenia przeznaczone na siedziby organizacji udostepnianie sg na wniosek
ktdrego wzér stanowi zat. nr 1 do Regulaminu korzystania z budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej
w Nowej Soli, wskazany w § 10 pkt. 9. Po spetnieniu tego warunku zostaje zawarta z organizacja
umowa hajmu.

§ 14. Pomieszczenie wspdlne dla organizacji pozarzgdowych wyposazone w aneks kuchenny,
udostepniane jest na wniosek ktérego wzdr stanowi zat. nr 1 do Regulaminu korzystania z budynku
Centrum Aktywnosci Spotecznej w Nowej Soli, wskazany w § 10 pkt. 9. Udostepnienie nastepuje
zgodnie z harmonogramem udostepnien. Harmonogram dostepny jest dla wszystkich Korzystajgcych.

§ 15. Sala konferencyjna udostepniana jest na wniosek, ktérego wzoér stanowi zat. nr 1 do
Regulaminu korzystania z budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej w Nowej Soli, wskazany w § 10
pkt. 9. Udostepnienie nastepuje zgodnie z harmonogramem udostepnie. Harmonogram dostepny
jest dla wszystkich Korzystajgcych.

§ 16. Z sali gimnastycznej wraz z szatnig w pierwszej kolejnosci korzystajg uczniowie Szkoty
Podstawowej Nr 8 w Nowej Soli oraz podopieczni Dziennego Domu Senior + oraz Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Nowej Soli. Pozostatym Korzystajgcym sala gimnastyczna udostepniana jest
na wniosek, ktérego wzér stanowi zat. nr 1 do Regulaminu Centrum Aktywnosci Spotecznej w Nowej
Soli, wskazany w § 10 pkt. 9. Udostepnienie nastepuje zgodnie z harmonogramem udostepnien.
Harmonogram dostepny jest dla wszystkich Korzystajgcych.

§ 17. Pozostate pomieszczenia i zasoby udostepniane sg na wniosek, ktérego wzdér stanowi
zat. nr 1 do Regulaminu korzystania z budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej w Nowej Soli,



wskazany w § 10 pkt. 9. Udostepnienie nastepuje zgodnie z harmonogramem udostepnien.
Harmonogram dostepny jest dla wszystkich Korzystajgcych.

§ 18. Korzystajgcy wnioskujgc o udostepnienie pomieszczenia zobowigzany jest do
wskazania:

1) celu spotkania/nazwy wydarzenia.

2) przewidywanej liczby uczestnikow.

3) informacji o pobieraniu/niepobieraniu optat od uczestnikdbw planowanego
spotkania/wydarzenia.

4) danych osoby odpowiedzialnej za organizacje spotkania/wydarzenia oraz osoby do
kontaktu (imie i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail).

§ 19. Korzystajacy realizujgc w pomieszczeniach Centrum spotkania, szkolenia lub inne
wydarzenia zgodne z celami Centrum oraz korzystajacy z infrastruktury i zasobow jest
odpowiedzialny za:

przygotowanie pomieszczen na potrzeby realizacji zgtoszonego dziatania;
zachowanie porzadku oraz przywrécenie miejsca do stanu pierwotnego;
oddanie uzyczonych elementédw wyposazenia w stanie niezniszczonym;

P wNhPR

zdrowie i bezpieczenstwo uczestnikdw/uczestniczek organizowanych wydarzen.

§ 20. Korzystajgcy zobowigzuje sie oddaé sale, pomieszczenia, wyposazenie, bedace
przedmiotem udostepnienia, po zakorczonym okresie korzystania uprzatniete i w stanie nie
pogorszonym.

§ 21. Korzystanie z pomieszczen, infrastruktury i zasobéw Centrum moze wymagac podania
danych osobowych oraz udokumentowania otrzymanego wsparcia do czego korzystajgcy
sq zobowiazani.

§ 22. Pracownicy Centrum zastrzegajg sobie prawo do przygotowania dokumentacji
fotograficznej z wydarzen i spotkan realizowanych przez Korzystajacego, do celéw promocyjnych.
Dokumentacja fotograficzna przygotowana bedzie za zgoda uczestnikow danego wydarzenia.

Rozdziat V
Zasady uzyczenia adresu Centrum Aktywnosci Spotecznej.

§ 23. Organizacje wskazane w § 6 Regulaminu mogg skorzysta¢ z adresu budynku Centrum
Aktywnosci Spotecznej, ul. Kasprowicza 12, 67-100 Nowa SOl jako adresu siedziby, adresu
korespondencyjnego, po zadeklarowaniu takiego zapotrzebowania oraz wypetnieniu wniosku,
ktdrego wzor stanowi zat. nr 2 do Regulaminu korzystania z budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej
w Nowej Soli.

§ 24. Organizacja korzystajgca z adresu budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej jako adresu
siedziby, adresu korespondencyjnego otrzymuje dostep do skrzynki pocztowej oraz szafki
organizacyjnej.



§ 25. Z adresu budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej jako adresu siedziby, adresu
korespondencyjnego, szafek organizacyjnych, skrzynki pocztowej, mogag korzysta¢ organizacje
posiadajgce swdj adres rejestrowy na terenie Gminy Nowa SAl — Miasto oraz organizacje posiadajace
terenowg jednostke organizacyjng na terenie Gminy Nowa Sél — Miasto.

§ 26. Udostepnienie adresu budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej jako, adresu siedziby,
adresu korespondencyjnego oraz szafek organizacyjnych wraz ze skrzynka pocztowa nastepuje na
mocy umowy, ktérej wzér stanowi zat. nr 3 do Regulaminu korzystania z budynku Centrum
Aktywnosci Spotecznej w Nowej Soli. Udostepnienie powyzszych zasobdw jest bezptatne.

§ 27. Organizacje korzystajgce z adresu budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej Centrum
jako adresu korespondencyjnego, po podaniu danych osdéb (imie i nazwisko, numer telefonu, e —mail)
upowaznionych przez organizacje do odbioru korespondencji, zobowigzujg sie do regularnego
odbierania korespondencji, co najmniej dwa razy w miesigcu. Odbidr korespondencji mozliwy jest
w godzinach otwarcia Centrum.

§ 28. Odbidr korespondencji nalezy do obowigzkdéw organizacji.

§ 29. Centrum nie bierze odpowiedzialnosci z tytutu niezachowania terminéw okreslonych
w korespondencji adresowanej do organizacji.

§ 30. Organizacje korzystajagce z adresu Centrum jako adresu siedziby, adresu
korespondencyjnego, szafek organizacyjnych wraz ze skrzynkg pocztowa, zobowigzane sg do
aktywnego uczestnictwa w realizacji zadan Centrum.

§ 31. Zaniechanie przez organizacje aktywnego uczestnictwa w realizacji zadan Centrum,
zawieszenie dziatalnosci statutowe]j na okres dtuzszy niz 3 miesigce oraz likwidacja organizacji moze
powodowac wypowiedzenie umow, o ktédrych mowa w § 13 oraz § 26.

Rozdziat VI

Zasady bezpieczenstwa i porzadku.

§ 32. Wszyscy Korzystajgcy infrastruktury, zasobow i pomieszczen budynku Centrum
Aktywnosci Spotecznej zobowigzani sg do:

1) Przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.

2) Przestrzegania przepiséw wtasciwych dla obiektéw uzytecznosci publicznej tj. instrukcji BHP
i PPOZ dla obiektu.

3) Korzystania z infrastruktury i zasobdw budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej w sposdb
zgodny z poszanowaniem zasad gospodarnosci.

4) Korzystania z budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej w sposob nieucigzliwy dla innych.

5) Dbania o stan udostepnionych sktadnikéw majgtku i wyposazenia.



6) Zachowania czystosci i porzadku, w tym segregacji odpadow z wykorzystaniem
przeznaczonych do tego celu pojemnikéw zlokalizowanych w czesciach wspélnych budynku
oraz na zewnatrz.

7) Przestrzegania przepisow porzadkowych i innych regulaminéw obowigzujacych w Centrum.

8) Nalezytego zabezpieczenia sktadnikéw majatku budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej po
zakonczeniu ich uzywania.

9) Rozsadnego i oszczednego uzywania ogdlnodostepnych mediéw (centralne ogrzewanie,
woda, prad).

10) Przestrzegania regulaminu uzytkowania pomieszczenia wspdlnego.

11) Przestrzegania regulaminu korzystania z sali gimnastycznej.

12) Uzytkowania infrastruktury i zasobéw budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej w sposéb
niepowodujacy ich uszkodzenia.

13) Nie odstepowania udostepnionych zasobéw innym osobom lub podmiotom.

14) Nie wynoszenia udostepnionych zasobéw poza teren budynku Centrum Aktywnosci
Spotecznej.

15) Korzystajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w wyniku nieprawidtowego
uzytkowania udostepnionych zasobdw.

16) Koordynator Centrum lub osoba przez niego upowazniona, w sytuacji zagrozenia pozaru lub
innych zdarzen losowych zagrazajgcych bezpieczeristwu i zdrowiu oséb przebywajgcych na
terenie Centrum Aktywnosci Spotecznej, moze uzy¢ kluczy do przedmiotu uzyczenia oraz
najmu przez Korzystajgcego. W takim przypadku Korzystajgcy zostanie niezwtocznie o tym
fakcie poinformowany, a pomieszczenie i mienie zostanie zabezpieczone.

§ 33. Osobom przebywajgcym na terenie budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej oraz na
terenie przylegtym zabrania sie wszelkich zachowan naruszajacych bezpieczeristwo innych osdb.

§ 34. Na terenie budynku Centrum Aktywnosci Spotecznej oraz terenie przylegtym bezwzglednie
zabrania sie:

1) Wstepu i przebywania osobom bedacym w stanie nietrzezwym, wskazujgcym na spozycie
alkoholu lub odurzenia innymi srodkami.

2) Wstepu i przebywania osobom zachowujgcym sie w sposéb zagrazajgcy bezpieczenstwu
innych osob.

3) Wnoszenia i spozywania alkoholu.

4) Palenia tytoniu i papierosow elektronicznych, poza wyznaczonym do tego miejscami
znajdujacymi sie na zewnatrz budynku.

5) Uzywania srodkdw odurzajgcych, psychoaktywnych i psychotropowych.

6) Uzywania otwartego ognia, poza wyznaczonym do tego celu miejscem, na terenie otwartym;

7) Uzywania materiatéw tatwopalnych i wybuchowych.

§ 35. W razie podejrzenia zaistnienia zagrozenia dla zdrowia i zycia oséb przebywajgcych na
terenie Centrum Aktywnosci Spotecznej, korzystajgcy zobowigzani sg niezwtocznie powiadomié o tym
fakcie odpowiednie stuzby oraz Koordynatora i pracownikéw Centrum Aktywnosci Spotecznej.

§ 36. Centrum Aktywnosci Spotecznej nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate
w zamknietych pomieszczeniach udostepnionych Korzystajgcym, takie jak: kradzieze, gdzie nie



wykazano $ladow wtamania lub wynikajgce z braku zachowania zasad bezpieczenistwa lub nalezytej
starannosci przez Korzystajacych.

§ 37. Za szkody materialne powstate w wyniku zawinionego zachowania Korzystajacego
odpowiada Korzystajgcy.

§ 38. Korzystajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za rzeczy i przedmioty wartoSciowe pozostawione
w udostepnianych pomieszczeniach.

§ 39. Koordynator i pracownicy Centrum Aktywnosci Spotecznej nie ponoszg odpowiedzialnosci
za rzeczy pozostawione na terenie Centrum przez Korzystajacych.

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe.

§ 40. Zasady Regulaminu majg zastosowanie do wszystkich oséb korzystajgcych budynku
i terenu Centrum. Korzystajacy przebywajgcy na terenie Centrum Aktywnosci Spotecznej
zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw porzadkowych zawartych w niniejszym regulaminie.

§ 41. Rozstrzyganie wszelkich kwestii nieuregulowanych w Regulaminie nalezy do
kompetencji Prezydenta Miasta Nowa Sél.

§ 42. Zastrzega sie mozliwos¢ wprowadzenia zmian w regulaminie, w kazdym czasie,
wszystkie zmiany beda niezwtocznie przekazywane Korzystajgcym do informacji.



